สัญญายืมเงินเลขที่………………………………………….ลงวันที่…………………………..



             ส่วนที่ 1
ชื่อผู้ยืม……………………………………………..……..จำนวนเงิน………………..……บาท


                           แบบ 8708

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ที่ทำการ………………………………..

วันที่…….เดือน………………….พ.ศ………

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4


ตามคำสั่ง / บันทึก ที่……………………………………………….….ลงวันที่…………………………………ได้อนุมัติให้ ข้าพเจ้า……………………………………..……………………………...ตำแหน่ง…………………………………………………………………

สังกัด……………………………………………………………………....พร้อมด้วย……………………………………………………..…………

…………………………………………………………………………………………………………………….…………..………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………..………….……………..

เดินทางไปปฏิบัติราชการเรื่อง……………………………………………………………………………………………...โดยออกเดินทางจาก
( บ้านพัก       ( สำนักงาน       ( ประเทศไทย       ตั้งแต่วันที่…….…เดือน………………..………พ.ศ…………. เวลา………………..น.

และกลับถึง   ( บ้านพัก     ( สำนักงาน     ( ประเทศไทย     วันที่……....เดือน……….………….…..พ.ศ…….….. เวลา……………....น.

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้……………วัน…………….ชั่วโมง


ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ      ( ข้าพเจ้า         ( คณะเดินทาง
      ดังนี้
( ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ประเภท…………………………………….. จำนวน…………วัน

รวม……………………………..บาท
( ค่าเช่าที่พัก 
       ประเภท…………………………………….
 จำนวน…………วัน
รวม……………………………..บาท
( ค่าพาหนะ ………………………………………………………………………………
รวม……………………………..บาท
( ค่าใช้จ่ายอื่น ……………………………………………………………………………
รวม……………………………..บาท
( …………… ……………………………………………………………………………
รวม……………………………..บาท









รวมเงินทั้งสิ้น……………………………..บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)……………………………………………………………………..



ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  รายงานที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย   จำนวน……………..….ฉบับ   รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ
(ลงชื่อ)…………………………………..ผู้ขอรับเงิน**
                           (………………………………)

              ตำแหน่ง……………………………………….

** กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะให้หัวหน้าคณะเดินทางหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้ยื่นขอรับเงิน     และหากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของ
แต่ละคนแตกต่างกันเป็นเหตุให้จำนวนวันที่เกิดสิทธิต่างกันให้แสดงรายละเอียดการเดินทางของแต่ละคนไว้ในหมายเหตุ (หน้า 2)  
หน้า 2

	
	คำอนุมัติ

	               ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
(ลงชื่อ)……………………………***
    (……………………………………..)

ตำแหน่ง   ……………………………………
วันที่………………………….
	               อนุมัติให้จ่ายได้
(ลงชื่อ)……………………………




ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   จำนวน…………………...บาท (……………………………………………………………….)

ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
(ลงชื่อ)…………………………..ผู้รับเงิน*


(ลงชื่อ)…………………………….ผู้จ่ายเงิน***
                 
     (………………………………..)



          (……………………………….)
       
      ตำแหน่ง……………………………………..

          ตำแหน่ง………………………………………………
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่………………………….ลงวันที่………………………….

**หมายเหตุ  …………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

คำชี้แจง  *กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายเป็นรายบุคคลให้ผู้เดินทางที่ใช้สิทธิขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน, กรณียื่นขอเบิกเงินรวมเป็นหมู่คณะผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อ
                 เป็น “ผู้รับเงิน” ก็ได้    หรือจะให้หัวหน้าคณะที่ร่วมเดินทางไปด้วยลงลายมือชื่อเป็นผู้รับเงิน ก็ได้
   **กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละคนแตกต่างกันเป็นเหตุ
      ให้จำนวนวันที่เกิดสิทธิต่างกันให้แสดงรายละเอียดการเดินทางของแต่ละคนไว้ในหมายเหตุด้วย  
 ***ผู้จ่ายเงิน หมายถึง เจ้าหน้าที่การเงินของ สพท.   และเป็นผู้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน    
         ****ผู้อนุมัติให้จ่ายเงิน คือ ผอ.สพท.   หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก ผอ.สพท.
    ส่วนที่ 2

              หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ


           แบบ 8708

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ……………………………………………………….ลงวันที่…………………………..

	ลำ
ดับ
ที่
	ชื่อ-สกุล

	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
*
	วันเดือนปี
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ
**

	
	
	ค่า
เบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่า
ที่พัก
	ค่า
พาหนะ
	ค่า
ใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	
	
	
	
	ตามสัญญายืมเงินเลขที่……………….

ลงวันที่…………………………………


จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ………………...................……………………

(ลงชื่อ)…………………………….ผู้จ่ายเงิน***

(……………………………..)

ตำแหน่ง…………………………………..

