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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     กลุ่ม.................................................................   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4 
ที่………………………………….


วันที่…………………………………….

เรื่อง  ส่งหลักฐานชดใช้เงินยืมราชการ   ( เงินงบประมาณ   ( เงินนอกงบประมาณ    ( เงินทดรองราชการ

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4



ตามที่  ข้าพเจ้าได้ยืมเงิน จาก สพป.บุรีรัมย์ เขต 4   เพื่อเป็น   (  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
(   ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ/ ฝึกอบรม /จัดงาน       ( อื่นๆ (ระบุ)...............................................................................   
โครงการ/เรื่อง.................................................................................................................      เมื่อวันที่............................................. 
ตามสัญญายืมเงินเลขที่...............................ลงวันที่...............................   จำนวนเงินที่ยืม..........................................บาท           
บัดนี้ ได้ดำเนินโครงการเสร็จสิ้นแล้ว   จึงขอส่งหลักฐานเพื่อชดใช้เงินยืม  พร้อมงบหน้าสรุปค่าใช้จ่าย  ดังนี้
1. ใบสำคัญคู่จ่าย / เอกสารหลักฐาน 
..................................................บาท   

2. เงินสดเหลือจ่าย  


..................................................บาท   
    

   รวมที่ส่งล้างหนี้ครั้งนี้                   
..................................................บาท     



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(ลงชื่อ) ................................................ผู้ยืม   
                 




           (.........................................)
 (ลงชื่อ) ...............................................ผู้อำนวยการกลุ่มฯ   
          






 (........................................)
(ลงชื่อ) ...............................................รอง ผอ.สพป      
          






 (........................................)
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           (.........................................)
 (ลงชื่อ) ...............................................ผู้อำนวยการกลุ่มฯ   
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เรียน  ผอ.สพป.บุรีรัมย์ เขต 4


          	ตรวจสอบหลักฐานถูกต้องแล้ว   จึงออกหลักฐานการรับ ไว้ดังนี้			              คำอนุมัติ


1.ใบสำคัญคู่จ่าย 	............................บาท ใบรับใบสำคัญ เลขที่................................     ( อนุมัติ      


2. เงินสดเหลือจ่าย ..........................บาท ใบเสร็จรับเงิน เลขที่.................................     ( ไม่อนุมัติ      


   รวมเงินทั้งสิ้น................................บาท  


   (ตัวอักษร)...............................................................................................................


จึ่งเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ          	


		      		   ลงชื่อ......................................เจ้าหน้าที่


	    		                    (.......................................)


				        วันที่...................................


ลงชื่อ................................หัวหน้างานฯ


ลงชื่อ................................ผอ.กลุ่มฯ


ลงชื่อ................................รอง ผอ.สพป.
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