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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4 
ที่………………………………….


วันที่    ............................................................
เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินจากราชการ 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4



ด้วย ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอยืมเงินจาก สพป.บุรีรัมย์ เขต 4   เพื่อเป็น  (ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
(  ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ/ ฝึกอบรม / จัดงาน      ( อื่นๆ (ระบุ)..................................................................................................   
โครงการ/เรื่อง.................................................................................................................................................................................................... 
ระหว่างวันที่.............................................................................         สถานที่    ...............................................................................................
โดยใช้งบประมาณจาก โครงการ..................................................................................................................................................................... 
จำนวนเงินที่ขอยืม………………………………................. บาท      และได้แนบเอกสารหลักฐานมาเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้
( สัญญายืมเงิน     

(ประมาณการค่าใช้จ่าย
      
( หนังสืออนุมัติให้ไปราชการ 
( หนังสืออนุมัติให้ใช้รถฯ

( โครงการ/หลักสูตร      
       
( คำสั่ง/หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง


( กำหนดการ / ตารางอบรม / ปฏิทินการปฏิบัติงาน / วาระการประชุม   
( ใบงวด /หนังสืออนุมัติเงินงบประมาณ /บันทึกข้อความ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และโปรดโอนเงินยืมเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ...................................................................

ธนาคารกรุงไทย จำกัด  บัญชีเลขที่........................................................ ดังแนบ










(ลงชื่อ).....................................ผู้ยืม





         



            
          (                                    )











(ลงชื่อ)..................................ผอ.กลุ่มฯ /ผอ.โรงเรียน









        (                                   )
    








(ลงชื่อ).................................รอง ผอ.สพป.บร4



        





         
   เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4
           ตรวจสอบแล้วถูกต้องตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังฯ   เห็นควรอนุมัติงบประมาณ


คำอนุมัติ
  จากโครงการ...........................................................................................................................

 ใบงวดที่..............................(รหัสโครงการ / รหัสกิจกรรม ...................................................)              ( อนุมัติ      

วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร.........................................บาท             ( ไม่อนุมัติ                      
เบิกจ่ายแล้ว

     ......................................... บาท
คงเหลือ


...............................................บาท

ขออนุมัติเบิกจ่ายครั้งนี้
..............................................บาท
         เพื่อโปรดอนุมัติ         



                                            ลงชื่อ………….…………….เจ้าหน้าที่การเงิน



                                 (........................................)



                                วันที่.................................
      ลงชื่อ..................................ผู้อำนวยการกลุ่มฯ        
      ลงชื่อ..................................รอง ผอ.สพท.
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