
   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำบุรีรัมย์ เขต 4 กลุ่มบรหิำรงำนกำรเงินและสนิทรัพย์   .  

ที ่            วันที ่                           .  

เรื่อง  ขอเปลี่ยนบัญชีธนำคำรเพ่ือน ำเงินเดือนเข้ำ / เปลี่ยนแปลงค ำน ำหน้ำ ชื่อ – สกุล          . 

.เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกำรเงินและสินทรัพย์ 

  ข้ำพเจ้ำ……………………………………………………………….ต ำแหน่ง...............................................
สังกัด/โรงเรียน.................................................................... อ ำเภอ.......................................................................
มีควำมประสงค์แจ้งขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

  1. ขอเปลี่ยนบัญชีธนำคำรเพ่ือน ำเงินเดือนเข้ำ จำกเดิมเลขที่บัญชี...........................................
เป็นเลขท่ีบัญชีธนำคำร......................................(ดังเอกสำรแนบ) ต้ังแตเ่ดือน........................พ.ศ........เป็นต้นไป 

  2. ขอเปลี่ยนแปลงค ำน ำหน้ำ ชื่อ – สกุล จำกเดิม...................................................................... 
เปลี่ยนเป็น.........................................................(ดังเอกสำรแนบ) ตั้งแตเ่ดือน........................พ.ศ........เป็นต้นไป
  

 ในกำรนี้ ได้แนบเอกสำรพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้องพร้อมแล้ว ทั้งนี้ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ
ข้อควำมที่ได้แจ้งไว้ข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร พร้อมกับลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องในเอกสำรและ
หลักฐำน ที่แนบทุกฉบับ ไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และด ำเนินกำรต่อไป จักขอบพระคุณยิ่ง 

 
 

    ลงชื่อ      
     (                    ) 

      เบอร์โทร     
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : 1. แจ้งรำยกำรเปลี่ยนแปลงก่อนวันที่ 2 ของทุกเดือน เพื่อท ำกำรเปลี่ยนแปลงข้อมู ล หำกส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำบุรีรัมย์ เขต 4 ได้รับเอกสำรภำยหลังวันท่ี 2 ของเดือน จะด ำเนินกำรเปลี่ยนแปลงข้อมูลในเดือนถัดไป  

     2. กรณีเปลี่ยนเลขท่ีบัญชีใหม่ ห้ำมปิดบญัชีเดิมก่อนท่ีเงินเดือนจะเข้ำบัญชีใหม่ 


